
СПИСОК ДОКУМЕНТОВ, 
представляемых в Ученый совет  

соискателями ученых званий 

 

1. Выписка из протокола заседания кафедрыс указанием читаемых курсов (и количества 

кредитов), основных публикаций, нашедших применение в учебном процессе, круга научных 

интересов соискателя. 

2. Выписка из протокола заседания Ученого совета факультета. 

3. Заявление (в произвольной форме) на имя ректора, председателя Ученого совета 

университета С.С. Кунанбаевой о рассмотрении вопроса на заседании Ученого совета с 

визами заведующего кафедрой, декана факультета, проректора по научной и инновационной 

деятельности А.Н. Сахановой (необходимо указать научно-педагогический стаж и стаж 

работы в должности доцента или профессора, количество научных трудов и учеников, 

монографию/учебник/учебное пособие). 

4. Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный в управлении кадровой работы 

и архива. 

5. Копия трудовой книжки, заверенная в управлении кадровой работы и архива(выписка из 

приказа о работе на научных и преподавательских должностях для тех, кто работал 

на 0,5 или на 0,25 ставки в должности доцента/профессора). 

6. Копии дипломов о наличии ученой степени и ученого звания. 

7. Справка о соискателе ученого звания (образец прилагется). 

8. Список научных трудов, опубликованных после защиты диссертации, где труды указаны 

похронологии. Список научных трудов должен быть заверен главным ученым секретарем 

университета. 

На звание доцента – не менее 14 научных статей (не тезисы) по запрашиваемой 

специальности, опубликованных после защиты диссертации, в том числе 10 научных статей в 

изданиях, рекомендуемых уполномоченным органом, и 2 научные статьи в международных 

рецензируемых научных журналах (журналы, имеющие ненулевой импакт-фактор в 

информационной базе компании Томсон Рейтер (Web of Science, Thomson Reuters)). Для лиц, 

претендующих на ученые звания в области социальных и гуманитарных наук, учитываются 

также журналы, входящие в базу Scopus или Jstore.  

Монография, рекомендованная Ученым советом (издана за последние 5 лет, соискателю 

принадлежит не менее 6 печатных листов, тираж 500 экземпляров, наличие 1-го внутреннего 

и 1-го внешнего докторов-рецензентов), либо рекомендованного Ученым советом или 

Республиканским учебно-методическим советом индивидуально написанного учебного 

(учебно-методического) пособия (издано за последние 5 лет, объемом не менее 6 печатных 

листов, используется в учебном процессе не менее 1 учебного года), либолица, защитившего 

диссертацию под его руководством и имеющего ученую степень. 

Для профессора – 28 научных статей (не тезисы) по специальности, опубликованных после 

получения ученого звания ассоциированного профессора (доцента), в том числе 20 научных 

статей в изданиях, рекомендуемых уполномоченным органом, и 3 научные статьи в 

международных рецензируемых научных журналах.  

Монография, рекомендованная Ученым советоми опубликованная после получения ученого 

звания ассоциированного профессора (доцента) (издана за последние 5 лет, соискателю 

принадлежит не менее 6 печатных листов, тираж 500 экземпляров, наличие 1-го внутреннего 

и 1-го внешнего докторов-рецензентов), либо рекомендованного Ученым 

советом/Республиканским учебно-методическим советом индивидуально написанного 

учебника (изданного за последние 5 лет, объем не менее 6 печатных листов, используется в 

образовательном процессе не менее 1 учебного года), либо3 лиц, защитивших диссертации 

под его руководством и имеющих ученую степень. 

9. Оттиски научных трудов (титульный лист сборника, содержание, статья в соответствии со 

списком трудов). 

10. Сведения о написании фамилии, имени и отчества (при его наличии) гражданина на 

казахском, русском и английском языках. 



 

Справка 

о соискателеученого звания ___________________________________________  

по специальности _____________________________________________________ 

(шифр инаименованиеспециальности) 

1 Фамилия, имя, отчество (при его 

наличии) 

 

2 Ученая (академическая) степень, дата 

присуждения 

 

3 Ученое звание, дата присуждения  

4 Почетное звание, дата присуждения  

5 Должность (дата и номер приказа о 

назначении на должность) 

 

6 Стаж научной, научно-

педагогической деятельности  

Всего _________лет, в том числе в 

должности ______________лет 

7 Количество научных статей после 

защиты диссертации/получения 

ученого звания ассоциированного 

профессора (доцента)  

Всего __________________, 

в изданиях рекомендуемых уполномоченным 

органом________, 

в научных журналах, имеющих по данным 

информационнойбазы компании Томсон 

Рейтер (WebofScience, ThomsonReuters) 

ненулевой импакт-фактор _______, 

в журналах из базы Скопус или Jstore___, 

творческих трудов_______________ 

8 Количество, изданных за последние 

5 лет монографий, учебников, 

единолично написанных учебных 

(учебно-методическое) пособий  

 

9 Лица, защитившие диссертациюпод 

его руководством и имеющие ученую 

степень 

 

10 Подготовленные под его 

руководством лауреаты, призеры 

республиканских, международных, 

зарубежных конкурсов, выставок, 

фестивалей, премий, олимпиад. 

 

11 Подготовленные под его 

руководством чемпионы или призеры 

Всемирных универсиад,чемпионатов 

Азии и Азиатских игр, чемпиона или 

призера Европы, мира и 

Олимпийских игр 

 

12 Дополнительная информация  

 

Руководитель кафедры (подразделения)  _____________  (ФИО) 



 

Ғылыми атақтарға ізденушілердің университет Ғылыми кеңесіне тапсыруы тиіс құжаттар тізімі 
 

1. Ізденушінің жүргізетін пәндері (кредит саны көрсетілген болуы тиіс), оқу үдерісінде қолданыс тапқан негізгі 

жарияланымдары, ғылыми қызығушылығының аясы туралы мәлімет берілген кафедра мәжілісі 

хаттамасының көшірмесі. 

2. Факультет Ғылыми кеңесі хаттамасының көшірмесі. 

3. Ғылыми атаққа ұсыну жөніндегі университет ректоры, Ғылыми кеңес төрағасы  С.С. Кунанбаеваның 

атына жазылған кафедра меңгерушісінің, факультет деканының, ғылыми-инновациялық қызмет жөніндегі 

проректор А. С. Саханованың  қолдары қойылған өтініш хат (ғылыми-педагогикалық еңбек өтілі, профессор 

немесе доцент қызметіндегі еңбек өтілі, оның жетекшілігімен диссертация қорғаған шәкірттері немесе 

жарық көрген монографиясы/оқу құралы және еңбектер саны көрсетілуі тиіс). 

4. Кадр жұмысы және мұрағат басқармасы растаған кадр есебі бойынша фото жабыстырылған жеке іс парағы. 

5. Кадр жұмысы және мұрағат басқармасы растаған еңбек кітапшасының көшірмесі (0,5 немесе 0,25 

жүктемесінде доцент, профессор қызметінде жұмыс істейтіндер ғылыми және педагогикалық қызметін 

растау үшін бұйрықтың көшірмесін өткізу қажет). 

6. Ғылыми дәрежесі мен атағы туралы дипломдар көшірмелері. 

7. Ғылыми атақты ізденуші туралы анықтама (үлгісі тіркелген). 

8. Доцент ғылыми атағына ізденушілер диссертация қорғағаннан кейін, профессор ғылыми атағына 

ізденушілер доцент ғылыми атағын алғаннан соң жарық көрген еңбектер тізімі (еңбектер жарияланған 

мерзімі бойынша тізімделуі тиіс). 

Доцент ғылыми атағына – диссертация қорғағаннан кейін жарияланған сұратылған мамандық бойынша 

кемінде 14 ғылыми мақаласы (тезистер емес), оның ішінде уәкілетті орган ұсынатын басылымдарда 10 

ғылыми мақала және халықаралық рецензияланатын ғылыми журналдарда 2 ғылыми мақаласы 

(халықаралық рецензияланатын ғылыми журналдарға Томсон Рейтер (Web of Science, Thomson Reuters) 

компаниясының ақпараттық базасында нөлдік емес импакт-факторы бар журналдар жатады. Әлеуметтік 

және гуманитарлық ғылымдар саласында ғылыми атаққа үміткер тұлғалар үшін Скопус немесе Jstore 

базаларына кіретін журналдар да жатады).  

Халықаралық рецензияланатын ғылыми журналдардағы мақалалар келесі шарттар орындалған жағдайда 

ескеріледі: 

1) мақалалар Томсон Рейтер (Web of Science, Thomson Reuters) компаниясының ақпараттық базасында 

импакт-факторы болған немесе Скопус не Jstore базаларында (әлеуметтік және гуманитарлық ғылымдар 

саласында) индекстелген мерзімде шыққан ағымдағы нөмірлерде (конференция материалдары емес) 

жарияланған; 

2) мақалалар журналдың Томсон Рейтер (Web of Science, Thomson Reuters) компаниясының ақпараттық 

базасында немесе Скопус не Jstore базаларында (әлеуметтік және гуманитарлық ғылымдар саласында) 

көрсетілген тематикалық бағытына сәйкес келген жағдайда.  

Ғылыми кеңес ұсынған монографиясы (соңғы 5 жылда басылған, ізденушіге кемінде 6 баспа табағы тиесілі, 

таралымы 500 дана, ішкі 1 және сыртқы 1 доктор-рецензенттері бар), не Ғылыми кеңес 

немесеРеспубликалық оқу-әдістемелік кеңес ұсынған жеке жазылған оқу (оқу-әдістемелік) құралы (соңғы 5 

жылда басылған, көлемі 6 баспа табақтан кем емес, оқу процесінде кемінде 1 оқу жылы пайдаланылады), не 

оның басшылығымен диссертация қорғаған және ғылыми дәрежесі бартұлғасы. 

Профессор ғылыми атағына – қауымдастырылған профессор (доцент) ғылыми атағын алғаннан кейін 

жарияланған, сұратылған мамандық бойынша 28 ғылыми мақаласы (тезистер емес), оның ішінде уәкілетті 

орган ұсынған басылымдарда 20 ғылыми мақала және Ғылыми атақтар (қауымдастырылған профессор 

(доцент), профессор) беру туралы Ереженің 4-тармағының 2) тармақшасының талаптарын 

қанағаттандыратын халықаралық рецензияланатын ғылыми журналдарда3 ғылыми мақала.  

Халықаралық рецензияланатын ғылыми журналдардағы мақалалар келесі шарттар орындалған жағдайда 

ескеріледі: 

1) мақалалар Томсон Рейтер (Web of Science, Thomson Reuters) компаниясының ақпараттық базасында 

импакт-факторы болған немесе Скопус не Jstore базаларында (әлеуметтік және гуманитарлық ғылымдар 

саласында) индекстелген мерзімде шыққан ағымдағы нөмірлерде (конференция материалдары емес) 

жарияланған; 

2) мақалалар журналдың Томсон Рейтер (Web of Science, Thomson Reuters) компаниясының ақпараттық 

базасында немесе Скопус не Jstore базаларында (әлеуметтік және гуманитарлық ғылымдар саласында) 

көрсетілген тематикалық бағытына сәйкес келген жағдайда.  

Ғылыми кеңес ұсынған және қауымдастырылған профессор (доцент) ғылыми атағын алғаннан кейін 

жарияланған монографиясы(соңғы 5 жылда басылған, ізденушіге кемінде 6 баспа табағы тиесілі, таралымы 

500 дана, ішкі 1 және сыртқы 1 доктор-рецензенттері бар), не Ғылыми кеңес/Республикалық оқу-әдістемелік 

кеңес ұсынған жеке жазылған оқулығы (соңғы 5 жылда басылған, жалпы көлемі 6 баспа табақтан кем емес, 

білім беру процесінде кемінде 1 оқу жылы пайдаланылады), неоның басшылығымен диссертация 

қорғаған және ғылыми дәрежесі бар 3 тұлғасы; 

9. ғылыми еңбектер көшірмелері (көшірмелер беттері түгел және еңбектер тізімінде көрсетілген ретпен 

орналастырылуы тиіс); 

10. қазақ, орыс және ағылшын тілдерінде аты, жөні, тегі (болған жағдайда) жазылу туралы мәлімет. 

 



 

_____________________________________________________мамандық бойынша  

 (мамандықтың шифры мен аты) 

___________________________________________ғылымиатағынізденушітуралы 

анықтама 

 

1 Тегі, аты, әкесінің аты (болған жағдайда)  

2 Ғылыми (академиялық) дәрежесі, берілгенуақыты  

3 Ғылымиатақ, берілгенуақыты  

4 Құрметтіатақ, берілгенуақыты  

5 Лауазымы 

(лауазымғатағайындалутуралыбұйрықмерзіміжәне

нөмірі) 

 

6 Ғылыми, ғылыми-педагогикалықжұмыс өтілі Барлығы_________ жыл,  

оныңішінделауазымда 

______________ жыл 

7 Диссертация қорғағаннан/қауымдастырылған 

профессор (доцент) ғылыми атағын алғаннан 

кейінгі ғылыми мақалалар, 

шығармашылықеңбектер саны 

 

Барлығы __________________, 

уәкілетті орган 

ұсынатынбасылымдарда____, 

Томсон Рейтер(Web of Science, 

Thomson Reuters) 

компаниясының ақпараттық 

базасының деректері бойынша 

нөлдік емес импакт-факторға ие 

халықаралық ғылыми 

журналдарда ____, 

Скопус не Jstore базалардағы 

журналдарда__, 

шығармашылықеңбектер______

_________ 

8 Соңғы 5 жылдабасылғанмонографиялар, 

оқулықтар, жекежазылғаноқу (оқу-әдістемелік) 

құралдар саны 

 

9 Оныңбасшылығымен диссертация 

қорғағанжәнеғылымидәрежесі бар тұлғалар 

 

1

0 

Оныңжетекшілігімендаярланғанреспубликалық, 

халықаралық, шетелдікконкурстардың, 

көрмелердің, фестивальдардың, сыйлықтардың, 

олимпиадалардыңлауреаттары, жүлдегерлері 

 

1

1 

ОныңжетекшілігімендаярланғанДүниежүзілікунив

ерсиадалардың, Азия чемпионаттарыныңжәне 

Азия ойындарыныңчемпиондары, Еуропа, 

әлемжәне Олимпиада 

ойындарыныңчемпиондарынемесежүлдегерлері 

 

1

2 

Қосымшаақпарат  

 
Кафедра (бөлімше) меңгерушісі   _____________ТАӘ 


